	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
TRƯỜNG THPT NGÔ GIA TỰ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Quận 8, ngày 18 tháng 01 năm 2018

	
	


KẾ HOẠCH TỔ CHỨC LỄ SƠ KẾT HỌC KỲ I
 NĂM HỌC 2018 – 2019

Thực hiện Kế hoạch năm học 2018 – 2019, Trường THPT Ngô Gia Tự xây dựng kế hoạch tổ chức Lễ Sơ kết Học kỳ I năm học 2018 – 2019 như sau:
I. MỤC ĐÍCH – YÊU CẦU
- Sơ kết việc thực hiện kế hoạch năm học và đánh giá những kết quả thầy trò đã đạt được trong học kì I năm học 2018 - 2019.
- Biểu dương, khen thưởng những giáo viên và học sinh đã có thành tích xuất sắc trong hoạt động dạy và học cũng như trong các hoạt động thi đua khác do Ngành và nhà trường tổ chức. 
- Buổi lễ được tổ chức trang trọng, đúng nghi thức, đảm bảo tinh thần tiết kiệm, hiệu quả; tạo không khí vui tươi, phấn khởi cho toàn thể học sinh và tạo nguồn lực động viên  CB-GV-NV hoàn thành nhiệm vụ, công tác của mình.
II. THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM TỔ CHỨC, ĐỐI TƯỢNG THAM DỰ
1. Thời gian:  07g00 ngày 26/01/2019.
2. Địa điểm: sân trường THPT Ngô Gia Tự.
3. Đối tượng tham dự: 
· Khách mời là Ban Đại diện CMHS trường, Hội khuyến học.
- Toàn thể HĐSP và học sinh.
III. NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH
- Ổn định tổ chức.
- Văn nghệ chào mừng.
- Chào cờ, tuyên bố lí do, giới thiệu đại biểu.
- Báo cáo sơ kết học kì I (Thầy Hà Thanh An – HT nhà truờng)
- Công bố quyết định khen thuởng các tập thể lớp, danh hiệu thi đua cá nhân học sinh (Thầy Thoa  - PHT)
- Trao học bổng cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn, hiếu học.
- Phát biểu của lãnh đạo hay Đại diện Ban ĐDCMHS (nếu có)
- Đáp từ - Bế mạc. (HT)
IV. BAN TỔ CHỨC
	Trưởng ban
	Hà Thanh An
	Hiệu trưởng

	Phó ban
	Nguyễn Văn Hồng
	Phó Hiệu trưởng

	
	Trần Văn Thoa
	Phó Hiệu trưởng

	Uỷ viên
	Phùng Thu Hương
	TT Tổ VP

	
	Bùi Thị Thanh Tâm
	TLTN

	
	Triệu Ngọc Uyên
	Học vụ - Ban phần thưởng



IV. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
- Thầy Hà Thanh An: phụ trách chung.
- Thầy Trần Văn Thoa: phụ trách phân công tổ chức; điều hành, kiểm tra tiến độ thực hiện; phụ trách nội dung buổi lễ. 
- Thầy Nguyễn Văn Hồng:  phụ trách cơ sở vật chất cho buổi lễ; công tác phục vụ lễ.
- Cô Phùng Thu Hương: cùng ban phần thưởng chuẩn bị phần thưởng.
CÔNG VIỆC CỤ THỂ, PHÂN CÔNG
A. CÔNG TÁC CHUẨN BỊ TRƯỚC LỄ
	TT
	CÔNG VIỆC
	NGƯỜI PHỤ TRÁCH
	NGƯỜI THỰC HIỆN, HỖ TRỢ
	GHI CHÚ

	1
	Văn nghệ đầu giờ
	cô Thanh Tâm
	BCH Đoàn trường
	

	2
	Nhạc chào cờ, nhạc nền phát thưởng, âm thanh
	Anh Minh Đức
	cô Thanh Tâm, BCH Đoàn trường.
	

	3
	Trang trí sân khấu (chuẩn bị và treo phông, màn sân khấu)
	Thầy Hồng
	anh Minh Đức, Tấn Đức, chú Nhật và nhóm phục vụ
	hoàn thành ngày 25/01/2019

	4
	Chuẩn bị sân khấu, bàn ghế Đại biểu
	Cô Thu Hương
	Nhóm phục vụ
	

	5
	In và gửi thư mời:
	Cô Yến Linh - HV
	cô Trần Thị Thuý – GT
	

	6
	Giấy khen
	Thầy Thoa
	Cô Yến Linh - HV
	

	7
	Chuẩn bị phần thưởng, sắp xếp đội hình nhận thưởng:
	Cô Ngọc Uyên, Thầy Khổng Minh
	Cô Bích Ngọc, Cô Diệu Tbi, Cô Nhã Trang  và CĐGV.
	HS hỗ trợ


B. CÔNG TÁC THỰC HIỆN TRONG BUỔI LỄ
	TT
	CÔNG VIỆC
	NGƯỜI PHỤ TRÁCH
	NGƯỜI THỰC HIỆN, HỖ TRỢ
	GHI CHÚ

	1
	Điều khiển chương trình
	Th: Đình Nguyên;
Cô Thanh Huyền.
	
	Lên chương trình chi tiết

	2
	Tiếp tân
	Cô Thanh Xuân
	Cô Thanh Xuân, cô Thanh Tâm
	

	3
	Tập hợp học sinh theo đội hình dự lễ, chào cờ.
	Thầy Minh Tuấn
	nhóm Giám thị
	

	4
	Kỷ luật trật tự
	Nhóm giám thị (chịu trách nhiệm chính)
	nhóm Bảo vệ phối hợp
	

	5
	Điều động nhóm học sinh nhận thưởng (chạy sân khấu)
	Cô Nhã Trang
	Cô Thảo Trang, 2 HS trong BCH Đoàn trường.
	

	6
	Phần thưởng khi phát thưởng:
	cô Ngọc Uyên
	cô Nguyễn Thị Diệu, Cô Bích Ngọc, Th.Khổng Minh và HS trong BCH Đoàn trường.
	


C. CÔNG TÁC SAU LỄ
	TT
	CÔNG VIỆC
	NGƯỜI PHỤ TRÁCH
	NGƯỜI THỰC HIỆN, HỖ TRỢ
	GHI CHÚ

	1
	Tổng kết và quyết toán phần thưởng
	cô Phùng Thu Hương
	Cô Ngọc Uyên
	

	2
	Tháo dỡ phông màn
	Thầy Hồng
	Anh Hiếu, anh Tấn Đức, anh Minh Đức, chú Nhật.
	

	3
	Dọn bàn ghế Đại biểu, dọn dẹp vệ sinh.
	cô Phùng Thu Hương
	nhóm phục vụ
	


Trên đây là kế hoạch tổ chức Lễ Sơ kết Học kỳ 1 năm học 2018 - 2019, đề nghị các cá nhân và bộ phận được phân công nghiêm túc thực hiện để buổi lễ được thành công tốt đẹp.
	
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

[bookmark: _GoBack]
Hà Thanh An



Kèm theo là:
- Chương trình chi tiết (MC);
- Danh sách khách mời;
- Danh sách các lớp nhận thưởng;
- Danh sách học học sinh nhận  thưởng.
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